
 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
Değerli Bayilerimiz; 
 
Satış departmanımıza Arcon çizim programı üzerinden göndermiş olduğunuz siparişler 08.11.2018 tarihi itibari 
ile 2 farklı Sipariş Onay formu üretime alınacaktır.   
 

A- Teknik Sipariş Onay Formu (Satış Departmanı Yetkisindedir) 
B- Mali Sipariş Onay Formu (Mali Onay Birimi Yetkisindedir) 

A-Satış Departmanı (Umut Şenyer-Özge Geyikçi) 
 
***Gönderilen projeler bayii sorumluları tarafından incelenip, gerekli düzeltmeler yapılarak sizlere “Teknik 
Sipariş Onay” Formu gönderilecek. 
 

Teknik olarak kontrol edilecek genel konular aşağıdadır: 
- Mutfak Model Bilgisi, Renk Bilgisi kontrolü, 
- Mutfak projenizin Mopa standartları ile çözülebiliyor mu? 
- Mutfak projesinde gerekli ise özel modül oluşturulması ve gerekli notların sipariş formuna işlenmesi, 
- Akseuar ve mekanizma seçim ve miktar kontrolleri, 
- Mutfak projesinin doğru teslimini sağlayabilecek gerekli olan Görünen Yan panelleri, Bitiş panelleri, 

Davlumbaz Tablası, Bulaşık Makinesi Kapağı, Dolgu Bantları, Seçilen raf ve montaj aksesuarı uyumları 
vb. ürünlerin eksiksiz siparişinizde olup olmadığı kontrolü. 

- Son Müşteri Ad & Soyad, Sevk Adresi ve Telefon bilgilerinin doğruluğunun kontrolü, 
- Sipariş teslim haftasının Model ve malzemeye göre tanımlanması, 

***Siparişi geçilecek olan projenin, doğru ödeme koşulları seçilerek Mopa Fabrikaya gönderilmesi gereklidir. 
 
***Satış Departmanı sadece teknik açıdan projelerinizi inceleyecek olup mali konu da bir düzenleme 
yapmayacaktır. Tarafınızdan arcon üzerinden seçilmiş olan ödeme şekli ile Teknik Onay Formuna düşecek. 
 
B-Mali Onay Birimi (Ebru Berberoğlu) 
 
***Teknik Onayı Bayi tarafından verilen siparişler, satış departmanından mali onay birimine aktarılır. 
 
***Mali onay birimi siparişe ait ödeme koşullarınız ve son kampanya koşulları doğrultusunda “Mali Sipariş 
Onay” Formu gönderir. 
 
***Mali Onay formu sizler tarafından onaylandıktan sonra ve Mali Onay için gerekli olan ödeme evrağınızı, 
havalenizi, Banka onayınızı aldıktan sonra siparişleriniz üretime aktarılır. 
 
Sipariş onay işleyişimiz de yapmış olduğumuz bu değişikliğe göstereceğiniz önem ve Destek için şimdiden 
teşekkür ederiz. 
 
Saygılarımızla, 


